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1. OBIETIVO

Describir las actividades necesarias para la evaluacién de la homologacion de cursos solicitados
por los estudiantes de la Universidad de los Andes en el sistema de homologaciones.

2. ALCANCE

En el instructivo se describen las tareas necesarias para evaluar los cursos en el sistema de
evaluaciones, desde que se recibe el correo con la notificacién de la tarea asignada hasta que se
da la respuesta de la evaluacion en el sistema.

3. DEFINICIONES

e Homologacidn: Estudio que busca comparar el contenido programatico de uno o mas cursos
contra un curso Uniandes, de modo que se pueda establecer si cumple con los objetivos y/o
competencias, contenidos e intensidad horaria que ofrece el curso Uniandes. Estos cursos
pueden pertenecer a un programa académico de la Universidad, a otra institucién universitaria
de educacion superior o a uno de los colegios cuyos bachilleratos internacionales han sido
reconocidos por la Universidad a través de un convenio interinstitucional.

e Reconocimiento de Créditos: Aceptacion por parte de la universidad de los créditos que,
habiendo sido obtenidos en unos estudios universitarios de la misma universidad, son
computados a efectos de la obtencidn del titulo del programa universitario al cual pertenece
el estudiante. El reconocimiento de créditos de una materia aprobada en un programa
diferente al que pertenece el estudiante, por una materia electiva del programa al cual
pertenece, NO es considerado una homologacion, al no haber comparacién de contenido
programatico.

e Tipos de Homologacién

o Admisidn por transferencia externa: Se origina porque el estudiante tiene la intension
de ingresar a la universidad por transferencia externa, con lo cual desde el momento
en que es admitido hasta el final de su primer semestre, requiere saber qué materias
le pueden ser homologadas de su universidad de origen por cursos Uniandes.

o Pre-homologacidn: Solicitud en la que un estudiante requiere saber de forma previa, si
una materia o mds que vea, serian homologadas por cursos Uniandes. Estas pre-
homologaciones se pueden dar para intercambios con convenio o sin convenio, dobles
titulaciones u otros casos en los el estudiante aun no haya cursado la materia.

o Diploma Internacional: Son las homologaciones que se pueden reconocer a un
estudiante desde que es admitido hasta el final de su primer semestre, que provienen
de un certificado obtenido en: ABITUR, AP, BAC, IB, MATURA SUIZA, Cambridge IGCSE,
Examen de estado italiano, tanto para cursos Uniandes como para uno o los dos
requisitos de lengua de la universidad en pregrado.

o Cursos Uniandes: Son aquellas homologaciones en donde el estudiante tomé un curso
Uniandes pero tiene la intension de que sea homologado por otro curso de otro
programa. En este caso no hay transferencia de créditos a Banner.

Direccion de Planeacién y Evaluacién

| 2



Universidad de

los Andes de homologaciones
INS-01-3-01-05
FECHA PUBLICACION 26/05/2017
MACROPROCESO NIVEL 1 NIVEL 2
Programas Conducentes a Titulo Ensefanza y Aprendizaje Desarrollo del Plap de Estudios del
Estudiante
o Cursos externos: Son aquellas homologaciones que el estudiante desea solicitar debido

a que tiene cursos que ha tomado en otras instituciones universitarias y quiere que le
sean homologadas por cursos Uniandes. Este proceso no contempla el reconocimiento
de créditos académicos.

e Roles del proceso

O

Estudiante: Estudiante inscrito en uno o mas programas de la universidad. Aspirantes
admitidos por algln programa de la Universidad.

Validador Programa Estudiante: En la mayoria de programas es un Coordinador
Académico.

Validador Otro tipo Homologaciones: Cargo de Admisiones y Registro que brinda
consejeria y direccionamiento al estudiante para diligenciar y enviar la solicitud de
homologacién de tipo Diploma Internacional.

Evaluador Curso: Profesor encargado de comparar los cursos y evaluarlos segln los
criterios definidos.

Validador Curso Estudiante: En la mayoria de programas es un Coordinador
Académico. Recibe uno o un grupo de cursos que debe enviar a evaluacién,
direccionandolos a uno o mas roles “Evaluador de Curso”.

Validador Intercambios: Rol desempefiado por el Centro de Estudios en el exterior
para el tipo de solicitud “Pre-homologacion”.

Aprobador Programa Estudiante: Para Diploma Internacional es el Jefe de Registro.
Para el resto de las homologaciones es el Director del programa o la unidad
académica.

4, INSTRUCCIONES
A continuacidn se presentan las instrucciones necesarias para evaluar si se homologan o no, los

cursos solicitados por los estudiantes en el sistema de homologaciones.

Nota: Todos aquellos campos de los diferentes formularios expuestos en el presente instructivo
que estén marcados con rojo son obligatorios.

4.1. Evaluacion de Cursos

En esta seccidon se presentan los pasos basicos para hacer la evaluaciéon de los cursos de la solicitud
de la homologacién presentada por el estudiante.

4.1.1. Ingresar al sistema de homologaciones

Para acceder al sistema se puede realizar de dos formas:

e Ingresar al siguiente portal web:
https://solicitudesestudiantes.uniandes.edu.co/ y autenticarse con su
usuario Uniandes.

e Ingresar directamente a un caso a través del correo de notificacion y del link
indicado.
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4.1.2. Seleccionar el caso que se quiere consultar.
Caso No Proceso Actividad ~  Fecha creacién proceso Actividad vence en Fecha Solucién

Confirmacion Cargue 08/02/2015 831 pm 09/02/2015 8:31 pm Q

Evaluscion de Cursos 18/02/2015 10:58 am 05/03/201511:00 zm
Al Selen e e ETER SRR L0 20000 O
I"' Evaluacion de Cursos 19/02/201511:32 am 05/03/201511:32 am Q

* Homologadlones olicitug Homologacion 06/03/2015 319 pm 17/04/2015 3:20 pm
Homologaciones car Solicitud Homologacion 06/03/2015 3:03 pm 17/04/2015 3:04 pm Q
Homologacion Crupo de Cursos 19/02/2015 852 am 09/04/2015 9:53 am Q
Homalogacion Crupo de Cursos 17/02/2015 10:43 am 07/04/201510:44am Q)
Homologacion Crupo ae Cursos 18/02/201510:12 am 08/04/201510°12 am Q
Homologacion Crupo de Cursos 17/02/2015 10:46 am 07/04/201510:46 am Q

123 485 7

e Cuando se identifica el caso que se quiere consultar (cuadro azul), se ingresa dandole clic

al nimero de caso o al nombre de la actividad.

4.1.3.Revisar la informacion de la solicitud.

e En la siguiente imagen se puede ver la informacién del caso que se quiere aprobar. En el
cuadro rojo se presentan todas las pestafias que se pueden consultar de la solicitud.
Informacién de la actividad: se compone de la informacidn general del caso, la
informacidn del estudiante, verificacion de la solicitud, el cuadro con los cursos
que se solicitaron homologar, el visto bueno que debe dar el aprobador de la

O

solicitud y las observaciones.

Historico de Comentarios: se pueden consultar los comentarios que hayan dejado
las personas que han ejecutado cada una de las actividades previas.
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Informacidn de la actividad Histdrico de Comentarios
» Informacion General
Fecha de Solicitud; 17/02/2015
Estado solicitud: En proceso
Estado caso: Curso en evaluacidn
» Informacion del curso
Universidad: U. DE LA SABANA Ciudad: BOCOTADC.
Pals: COLOMBIA
Cursos a Homologar
Unidad Académica Nombre Curso Uniandes. Cédigo L O cdn  Resultad del Curso Justificacion del evaluador
ADMINISTRACION COMTABILIDAD GERENCIAL FILOSOFIA ¥ MATEMATICAS MATE1007
2
~

e En el cuadro azul se puede observar la informacién general del caso, del curso y la tabla
con los cursos a homologar.

4.1.4. Evaluar curso

e De la tabla de cursos a homologar, se selecciona el curso que se quiere evaluar dandole
clic a la linea (cuadro rojo) de forma que quede resaltada con un gris oscuro y
posteriormente dandole clic al icono resaltado en el cuadro azul.

Cursos a Homologar

Unidad Académica Nombre Curso Uniandes Cédigo Uniandes O dén  Resultado Evaluacién del Curso Justificacién del evaluador

ADMINISTRACIGN CONTABILIDAD GERENCIAL FILOSOFIA Y MATEMATICAS MATE1007

e En este punto se genera una ventana emergente. Para poder revisar la informacién de los
cursos a evaluar, se recomienda darle clic al botén para expandir la ventana al tamafio
maximo que se encuentra en la parte superior derecha (cuadro rojo).

e En esta ventana se puede revisar la informacion relevante de los cursos a homologar

(cuadro azul) y se puede descargar el programa el curso y la bibliografia del mismo (cuadro
verde).
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nsenanzay Aprendizaje Estudiante

» Informacion del curso a homologar
Unidad Académica:

Nombre;

Semestre que tom6 o tomard:
Afio:

Codigo del cursa:

Intensidad Horarla:

Créditos:

Duracién en semanas:
Duracién total:

Curso Uniandes:

Codigo Uniandes:

Créditos:

Programa:

Link - Programa

Bibllografia:

Prefijo curs:

ADMINISTRACION
CONTABILIDAD GERENCIAL
Frimer semestre

2014

NO SUMINISTRADONQ APLICA

3

16

48

FILOSOFIA Y MATEMATICAS
MATEL007

3

PRUEBA pdf

No hay archivos
MATE

Pre-graca

e Mas abajo en la ve

ntana se encuentra la tabla con los criterios de evaluacién de la

homologacidon (cuadro rojo), los cuales estan consignados en Reglamento sobre
Homologacién y Validacidn de Materias. El evaluador debe revisar cada uno de los
criterios de evaluacidon de las solicitudes de homologacién y seleccionar el resultado

(cuadro azul). En

caso de seleccionar “No Cumple” en un criterio, el sistema

automaticamente marca como “No aprobado” el resultado de la evaluacion y la
justificaciéon (cuadro verde) es requerida.

Nota: Tenga presente que la justificacion que redacte va a hacer parte de la respuesta que

se le envia al estudi

ante que hizo la solicitud, por lo tanto, en caso de decidir que no

cumple con un requisito, debe ser explicito en las razones por las cuales no lo cumple. Por
ejemplo, si el curso solicitado no cumple con los contenidos del curso Uniandes ofrecido,
debe especificar cudles son esos contenidos que hacen falta.

Criterios de Evaluacion

Criterio

Opjetivos y Contenidos
Les

Las competencias y/o obj

Los principios t20ricos en 1os que se fundamenta €l curso Y 105 12Mas del CUrso es1udiado COMESPANEN 2 13 021 CUTSe por &l que S8 quisre Romologar

Descripcién

Resultado

nicas y/o metodologias emp

&l CUTS0 ESTUDIZA0 SO 3EOrdes con 1as del curso por el que s quiere nomalogar.

pecificos de aprendizaje que desarralld en el curso estudlado concuerdan con las qu can con el curso por el que se qulere nomalogar.

L Intensidad Noraria (creaitos) del curso estudiado es Suficiente para la NOMOIOgacion de curso.

I Se requiere evaluar aiterios excepcionales?:

S @ No l

Resultado Evaluacién del Curso:

Justificacién del evaluador:

Cuardar Cancelar

e Sdlo si lo requiere puede seleccionar evaluar criterios excepcionales (cuadro morado). En
este caso se debe revisar cada uno de estos criterios y seleccionar el resultado, tal como
fue explicado previamente.
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e Al finalizar, de clic en el botdn “Guardar” (cuadro anaranjado). En este punto se cierra la
ventana emergente y vuelve e la ventana de la informacidén general (ver 4.1.3).

4.1.5. Revisar evaluacién y enviar.

e Revisar el campo "Resultado de evaluacidn del curso" de la tabla "Cursos a homologar".

o El campo resultado de evaluacion (cuadro rojo), debe quedar como No aprobado
si alguno de los criterios de la tabla “Criterios de evaluacidn para las solicitudes de
evaluacion” estd seleccionado en No cumple.

e Asegurarse que diligencio el campo “Justificacién del Validador” (cuadro azul) en caso de
gue el resultado de valuacidon sea “no aprobado”, pues el sistema no dejara avanzar la
actividad.

e Si lo desea puede ingresar comentarios en la seccion de "Observaciones", los cuales
pueden revisados por los intervinientes en las siguientes actividades del proceso.

Nota: Recuerde que el campo “Observaciones” es sélo para uso interno con los
coordinadores que intervienen en actividades posteriores. La respuesta que se le da al
estudiante se debe diligenciar en el campo “Justificacion”.

e Darclicen el botén “Enviar” (cuadro verde)

» Informacion General
Fecha de Solicitud: 17/02/2015
Estado solicitud: £n proceso

Estado caso: Curso en evaluacion

» Informacion del curso
Universidad: U. DE LA SABANA Cludad: BOGOTA D.C

Pals: COLOMEBIA

Curses a Homologar

Unidad Académica Nombre Curso Uniandes Chdigo Uniandes Observacién Resultade Evaluacion del Cursoffl Justificacién del evaluador

ADMINISTRACION  CONTABILIDAD CERENCIAL  FILOSOFIA Y MATEMATICAS MATELOO7 Mo Aprobado

» Informacion adicional

Desea solicitar mds informacién al Detalle de informacién adicionak:

estudiante para evaluar el curso 7:

> Observaciones

Comentarios:

Guardar Enviar

Direccién de Planeacion y Evaluacion
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e Debe seguir los pasos descritos en las secciones 4.1.1 hasta 4.1.4.
e Sidespués de revisar la informacion de los cursos a homologar determina que no cuenta
con informacion suficiente para tomar una decisidn, debe dar clic en el Botén “Guardar”
para poderse salir de la ventana emergente.

Criterios de Evaluzacion

Criterio

Descripeitn

Objetivos y Contenidos Los principlos tedricos en los que se fundamenta el curso y los temas del curso estudiado corresponden 2 la del curso por el que se qulere homologar

Contenidos Las nerramientas téenicas y/o metodologias empleadas &n & curso est

Les competencias y/o objetivos especificos de aprenaizzje que desarrolld en el curso estuol

300 S0 3C0rdes con las gzl curso por &l que s quiere nomalogar.

e se buscan con el Curso por el que se quiers Nomologar.

Duracion La Intensidad horarla (créditos) del curso estudiado es suficlente para la homologacion de curso

Se requiere evaluar aiterios excepcionales?:

Resultado Evaluacién del Curso:

Justificacion del evaluador:

S @ No

Guardar Cancelar

Nota: Debe seleccionar el resultado de cada criterio (Cuadro azul - Cumple o No cumple)
para poderse salir de la ventana. Esta seleccién no es definitiva, pero si requerida debido a
que el sistema hace una validaciéon automatica verificando que los campos de resultado

estén diligenciados.

Resultado

e Sirequiere informacién adicional para completar la evaluacion, debe seleccionar la opcion
correspondiente (cuadro rojo) y especificar el tipo de informacion requerida. En este
punto debe seleccionar una opcién del campo “Detalle la informacién adicional” (cuadro
azul) para ampliar la informacién al estudiante. Para hacerlo debe dar clic en el botén “+”
(cuadro morado) para desplegar todas las opciones disponibles.

> Informacion adicional

Desea solicitar més Informacidn al estudiante

para evaluar el curso 7:

» Observaciones

Comentarios:

Guardar

Informacion Adicional

[T

Detalle de informacién adicional

Enviar
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e Una vez se la da clic al “+”, se debe seleccionar el tipo de informaciéon adicional que se
requiera. De ser necesario mas de un tipo, se debe volver a dar clic en “+” y seleccionar le
tipo de informacién que aplique.
Informacion Adicional

Detalle de informacidn adicional

Programa Detallado
Bibliografia Detallada

Intensidad Hararia Detallada

Maonografia o Trabajo de Grado

e Dar clic en el botén “Enviar”. En este punto se le envia una notificacion al estudiante,
informdandole los documentos que debe adjuntar. El estudiante tiene 5 dias habiles para
hacerlo.

» Informacion adicional

Desea solicitar més informacién al estudiante 2 Informacian Adicional

para evaluar el curso 7: Detalle de informacicn adicional

Intensidad Horaria

Bibliografia Detallada

t Cancelar ™ Cuardar

» Observaciones

Comentarios:

Cuardar

4.2.2. Revisar informacion cargada por el estudiante

e Una vez el estudiante carga la informacidn solicitada, le llega un correo informandole que
nuevamente tiene asignada una actividad para que finalice la evaluacion.

e En este punto puede seguir las instrucciones descritas en la seccion 4.1.

e Sj el estudiante No sube la informacidn pasados 5 dias habiles, el caso se cancelara de
forma automatica.
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