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1. OBIETIVO

Definir los pasos que debe seguir un estudiante de la Universidad de los Andes para radicar una
solicitud de homologacién a través del sistema de homologaciones, y generar las respectivas
instrucciones para facilitar dicha labor.

2. ALCANCE

Este documento abarca las actividades de Radicacion de Solicitud, Cancelacidn de Solicitud o Curso
y Adjuntar Informacién Adicional dentro del proceso de Homologaciones de la Universidad de los
Andes y esta dirigido a los estudiantes de pregrado, especializacidon, maestria y doctorado.

3. DEFINICIONES

e Homologacidn: Estudio que busca comparar el contenido programatico de uno o mas cursos
contra un curso Uniandes, de modo que se pueda establecer si cumple con los objetivos y/o
competencias, contenidos e intensidad horaria que ofrece el curso Uniandes. Estos cursos
pueden pertenecer a un programa académico de la Universidad, a otra institucién universitaria
de educaciéon superior o a uno de los colegios cuyos bachilleratos internacionales han sido
reconocidos por la Universidad a través de un convenio interinstitucional.

e Reconocimiento de Créditos: Aceptacion por parte de la universidad de los créditos que,
habiendo sido obtenidos en unos estudios universitarios de la misma universidad, son
computados a efectos de la obtencién del titulo del programa universitario al cual pertenece el
estudiante. El reconocimiento de créditos de una materia aprobada en un programa diferente
al que pertenece el estudiante, por una materia electiva del programa al cual pertenece,
NO es considerado una homologacion, al no haber comparacién de contenido programatico.

e Tipos de Homologacién:

e Admisidn por transferencia externa: Se origina porque el estudiante tiene la intension de
ingresar a la universidad por transferencia externa, con lo cual desde el momento en que es
admitido hasta el final de su primer semestre, requiere saber qué materias le pueden ser
homologadas de su universidad de origen por cursos Uniandes.

e Pre-homologacién: Solicitud en la que un estudiante requiere saber de forma previa, si una
materia o mas que vea, serian homologadas por cursos Uniandes. Estas pre-
homologaciones se pueden dar para intercambios con convenio o sin convenio, dobles
titulaciones u otros casos en los el estudiante aun no haya cursado la materia.

e Diploma Internacional: Son las homologaciones que se pueden reconocer a un estudiante
desde que es admitido hasta el final de su primer semestre, que provienen de un certificado
obtenido en: ABITUR, AP, BAC, IB, MATURA SUIZA, Cambridge IGCSE, Examen de estado
italiano, tanto para cursos Uniandes como para uno o los dos requisitos de lengua de la
universidad en pregrado.

e Cursos Uniandes: Son aquellas homologaciones en donde el estudiante tomd un curso
Uniandes pero tiene la intensidon de que sea homologado por otro curso de otro programa.
En este caso no hay transferencia de créditos a Banner.
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e Cursos externos: Son aquellas homologaciones que el estudiante desea solicitar debido a
que tiene cursos que ha tomado en otras instituciones universitarias y quiere que le sean
homologadas por cursos Uniandes. Este proceso no contempla el reconocimiento de
créditos académicos.

e Roles del proceso

e Estudiante: Estudiante inscrito en uno o mas programas de la universidad. Aspirantes
admitidos por algin programa de la Universidad.

e Validador Programa Estudiante: En la mayoria de programas es un Coordinador Académico.

e Validador Otro tipo Homologacién: Cargo de Admisiones y Registro que brinda consejeria y
direccionamiento al estudiante para diligenciar y enviar la solicitud de homologacién de tipo
Diploma Internacional.

e Evaluador Curso: Profesor encargado de comparar los cursos y evaluarlos segun los criterios
definidos.

e Validador Curso Estudiante: En la mayoria de programas es un Coordinador Académico.
Recibe uno o un grupo de cursos que debe enviar a evaluacién, direccionandolos a uno o
mas roles “Evaluador de Curso”.

e Validador Intercambios: Rol desempefiado por el Centro de Estudios en el exterior para el
tipo de solicitud “Pre-homologacion”.

e Aprobador Programa Estudiante: Para Diploma Internacional es el Jefe de Registro. Para el
resto de las homologaciones es el Director del programa o la unidad académica.

4. INSTRUCCIONES

A continuacién se encuentran enunciadas las instrucciones e indicaciones que debe tener en cuenta
un estudiante cuando requiera radicar una solicitud de homologacién:

Nota: Todos aquellos campos de los diferentes formularios expuestos en el presente instructivo
que estén marcados con rojo son obligatorios.

Nota: Es importante tener en cuenta que el botén “Enviar” le permitira radicar la solicitud,
mientras que el botdn “Guardar”, le permitira continuar editando la solicitud en otro momento.

4.1. Radicacidn de Solicitud de Homologacion
4.1.1. Ingreso y Autenticacion
Para radicar una solicitud de Homologacion, el estudiante debe ingresar al siguiente portal web:

https://solicitudesestudiantes.uniandes.edu.co y autenticarse con su usuario Uniandes vy
contrasefia para ingresar al sistema de homologaciones.

Una vez autenticado, el estudiante puede continuar con los siguientes pasos de la radicacién.
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4.1.2.Bandeja De Entrada Y Creacion De Solicitud

Al ingresar, el estudiante encuentra una bandeja de entrada con todas aquellas solicitudes radicadas
gue se encuentran en proceso:

Universidad de
os Andesfli{ . NENCORSE 4 A ruioass

Bandeja de entrada

~ Todos los procesos Caso No Proceso Actividad Fecha creacion proceso Actividad vence en Fecha Solucién
= k Ot HOM2015-2-22 Homologaciones ® (Cancelar Solicitud 106/02/2015 5:34 pm 20/03/2015 5:34 pm Q
| Todos los casos 34
* 1:1 HOM2015-2-50-1 Homologacién Grupo de Cursos & (ancelar curso 08/02/201512:30 pm 30/03/20151200pm O
, Processes = _ )
* HOM20152-22-1  Homologacidn Grupo deCursos @ Cancelar curso 10/0212015 3:46 pm 31/03/2015347pm @
* O HOM2015-2-48-1 Homologacion Grupo de Cursos &  Cancelar curso 10/02/2015 11:42 pm 31/03/2015 6:00 pm Q
* Pk HOM2015-2-161 Homologaciones: ® Cancelar Solicitud 11/02/2015 856 am 25/03/2015 857 am Q
* Bk HOM20152-101-2  Homologacidn Grupo deCursos @ Cancelarcurso 11/02/2015 926 am 01/04/2015926am
k Ok HOM2015-2-191-3  Homologacion Grupo de Cursos @ Cancelar curso 11/02/2015 926 am 01/04/2015 9:26 am Q
* 1:1 HOMZ2015-2-191-5  Homologacién Grupo de Cursos & (ancelar curso 11/02/2015 926 am 01/04/2015 9:26 am Q
] HOM2015-2-191-6  Homologacion Grupo de Cursos @ Cancelar curso 11/02/2015 926 am 01/04/2015 9:26 am Q
* P HOMZ2015-2-191-7  Homologacion Grupo de Cursos &  Cancelar curso 11/02/2015 926 am 01/04/2015 9:26 am Q
L
|
= 023

En este punto, el estudiante puede:
e Consultar y modificar solicitudes guardadas que no han sido radicadas.
e Corregir/modificar informacidn de la solicitud que haya sido solicitada.
e Adjuntar informacién adicional solicitada.
e Consultar solicitudes que ya han sido radicadas para verificar su estado.
e Buscar y consultar homologaciones pasadas (aprobadas o no aprobadas) a través del
numero de caso.
e Crear una nueva solicitud de homologacidn o ingresar a solicitudes guardadas.
e Cancelar solicitudes o cursos.

Para crear una nueva solicitud de homologacidn, el estudiante debe dirigirse a la parte superior
izquierda de la pantalla, hacer clic en el botdn verde con simbolo “+” que aparece al lado del campo
de busqueda, y seleccionar “Homologaciones”:

Después de esto, el estudiante es dirigido al formulario de radicacién de homologacidn.

Direccion de Planeacion y Evaluacion
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4.1.3. Informacion General E Informacién Del Estudiante

Una vez creada la solicitud, el estudiante ingresa al formulario. El estudiante visualiza la informacién
general del caso (fecha de solicitud y estado) y su informacién (datos personales y académicos):

> Informacion General

Fecha de Solicitud: 08/02/2015

Estado Solicitud: Creada

> Informacién del Estudiante

Nombres: MARIA ANDREA Apellidos: ARCHILA PINO

Cidigo: 200815478

Comeo Blectrénico : coren_banner241785fcangabanner.educa

Teléfono Fijo - Celular: 3114651438

Primer Programa: MAESTRIA EN INGINDUSTRIAL Pesiodo Académico de inicio: 201320

Semestre seglin créditos: 0

Niveak MAGISTER

Seleccione el programa oe [a solicitud: |

Si sus opdones no estan argadas en el sistema debe formalizarias ante Admisiones y Registro.

Tipo Solicitua: | Aamisién por transferencia extemna Diploma Internacional Pre-nomalogacion Cursos Unianoes Curses extemnos
Cualquier ictentia, adulteraci6n o faks i6n 0 documentus proporcionado en esta solicitud, cancelars el proceso de i6n y podra proceso dist egin los

Generales ge Estugiantes (Pre-grado Art 110 literal H - Maestria Art. 105 literal H - Doctoraoe Art 88 literal H - Espedializacidn Art. 80 literal H)

El estudiante debe:

e Actualizar sus numeros de teléfono fijo y celular si se requiere.
e Seleccionar el programa para el cual desea radicar la solicitud de homologacion.
e Seleccionar el tipo de homologacién que desea radicar.

Nota: Para mayor informacion sobre el tipo de homologaciones dirijase a la seccion 3 de este

instructivo.

Seleccione el programa de [ solicitug:

MARIA ANDREA Apellidos: ARCHILA PINOD
200815478

comren_hanner241 783 fcargzbanner edum

3383833 Celular. 3114651438
MAESTRIA EN INCINDUSTRIAL Periodo Académico de inicio: 201320

0

MACISTER

Si sus opciones no estin cargadas en el sistema debe formalizarias ante Admisiones y Registm.

Tipo Solicitud

| Aomisidn par tranzferencia extema Diploma Internacional Pre-homalegzcion Cursoz Uniznges Curzos externos
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4.1.4. Adjuntar certificado de notas

Una vez seleccionado el tipo de homologacidn, el estudiante debe adjuntar el certificado de notas
en PDF que refleje el curso tomado:

Recuerde que el certificado de notas debe estar en formato PDF.

o hay archivos
Centificado Notas:

Nota: Es importante que el nombre del archivo no contenga tildes o caracteres no convencionales.

Si el tipo de homologacién es diferente a Diploma Internacional, el estudiante continda con la
actividad 4.1.6, en caso contrario, continta con la actividad 4.1.5.

4.1.5.Adjuntar Diploma/Certificado (Para Diploma Internacional)

Para el caso de Diploma Internacional, el estudiante debe adjuntar el Diploma o Certificado en PDF
(en vez del certificado de notas) y seleccionar el tipo de diploma:

Retuerde que el diploma y/o certificado debe estar en formato PDF.

No hay archivos
Diploma y/o Certificado:

Colegio: COL DE LA PRESENTACION SANS FACON - MARIANA

Tipo de Diploma :

Para el caso de Diploma Internacional de tipo Bl o AP, el estudiante debe presentar el original del
diploma y/o certificado o autorizar a la Universidad para que verifique dicha informacion,
informando el usuario y la contrasefia para efectuar la respectiva consulta:

Tipo de Diploma - Bl

Autorizo que se Verifique a Informacion?: 05 No 2]

i no autoriza a la Universidad tener en cuenta que debe presentar el original del Diploma y/o Certificado.

Contrasefia Diploma :

Usuario Diploma: |

El estudiante continta con la actividad 4.1.8.
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4.1.6.Seleccién De Universidad

Si el tipo de homologacidon es Admisién por Transferencia Externa, Curso Externo o Pre-
homologacién, el estudiante debe seleccionar el pais, la ciudad y la Universidad en la que tomé o
tomara los cursos:

Pals " (udad:

Uriversidad: + Solicitar Universidad nueva:

La lista de universidades que pueden ser seleccionadas es administrada por la Direccion de
Admisiones y Registro, y puede suceder que hayan universidad que no existen en los registros, en
cuyo caso el estudiante debe seleccionar la opcidon de “Solicitar Universidad nueva”, registrar el pais,
la ciudad y el nombre de la Universidad, y seleccionar “Enviar”. Esta instituciéon es creada por
Admisiones y Registro en las siguientes 48 horas, tiempo después del cual el estudiante puede
continuar radicando la solicitud (que aparecerd en la bandeja de entrada):

L2 creacidn de 2 Universidad en la base de datos de Admisiones y Registro serd tramitada en 48 horas, tiempo después del cual usted podré continuar radicando Ia presente solicitud.
Universidad nueva: | Gudad nueva:

Pals nuevo: |

Si el tipo de homologacién es Curso Uniandes, el estudiante no selecciona ninguna institucion.

4.1.7.Ingresar Informacién De Cursos Tomados Y A Homologar

Mas abajo, el estudiante encuentra el campo de edicién de cursos. Para adicionar un curso, el
estudiante debe seleccionar el simbolo “+” que se encuentra en la esquina inferior izquierda de
dicho campo:

Cursos a Homologar

No hay registms

El estudiante visualiza una nueva ventana expandible en la que debe:
e Buscar y diligenciar (o adicionar) el nombre del curso tomado.
e Seleccionar el semestre y diligenciar el afio en el que tomé o tomara el curso.
e Diligenciar la nota obtenida en el curso tomado.
e Diligenciar la informacidn de intensidad horaria (por semana), créditos (opcional), duracion
en semanas y/o duracion total del curso tomado.
e Buscar y seleccionar el curso Uniandes por el que se desea homologar el curso tomado.

Direccion de Planeacién y Evaluacién
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e Adjuntar el programa del curso tomado en PDF o proveer el link para que sea consultado.

e Adjuntar la bibliografia del curso tomado en PDF (opcional).

Nota: Es importante que el nombre del archivo no contenga tildes o caracteres no convencionales.

i % Informacidn del curso a homologar

Unidad Académica:

Nombre:

‘Semestre que tomd o tomars:

Bivlografiz:

Mo hay archives

Mo hay archives

Cuardar Cancalar

Para seleccionar el curso tomado, el estudiante debe hacer clic en la lupa, buscarlo por nombre o

codigo y seleccionarlo:

Unidad Académica:

Seleccione un item

a

Curso

ANALISIS ECONOMICO DE CONFLICTOS

ANALISIS SOCIOLOGICO COLOMBIANO

APRECIACION DE LA MUSICA |, APRECIACION DE LA
MUsI

APRECICION DEL ARTE NI

ARQUITECTURA ANTIGUA CLASICA + (INTRODUCCION
ALA

Adicionar

Codigo Unidad Académica
NO APLICANO APLICA ECONOMIA
NO APLICANO APLICA ECONOMIA
ARTES Y
NO APLICANO APLICA
HUMANIDADES
ARTES Y
N/ANO APLICA
HUMANIDADES
INO SUMINISTRADONO
ARQUITECTURA
APLICA
Buscar Cancelar

m

Universidad
PONTIFICIA U.
JAVERIANA
PONTIFICIA U.
JAVERIANA
PONTIFICIA UL
JAVERIANA
PONTIFICIA U.
JAVERIANA
PONTIFICIA U.
JAVERIANA

Direccién de Planeacion y Evaluacion
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Si el curso tomado no existe en los registros, el estudiante selecciona “Adicionar” y diligencia el
nombre del curso y el cddigo como campos obligatorios, y el nombre de la Unidad Académica como
campo opcional, y de esta forma el curso se adiciona a los registros del sistema para que pueda ser
buscado y seleccionado:

Curso: |
Cédigo:
Universidad: | Q

Ciudad Univerisdad:

Nota: Se recomienda que se copie el nombre de la universidad que se ingresa en la primera parte
del formulario y se ingrese en el campo “Universidad”, esto con el fin de facilitar la busqueda.

Una vez diligenciado el curso tomado, el estudiante selecciona “Guardar”.

Curso: TEORIA POLITICA

Cadigo:

Universidad: COLOGNE UNIV APPLIED SCIENCES Q
Ciudad Univerisdad: HAMBURGO

Guardar Cancelar

Una vez ha seleccionado “Guardar”, se podra visualizar una linea con la informacién del curso en el
campo Cursos a Homologar, la cual debe seleccionar haciendo clic sobre el registro en color gris
0SCUro:
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Curso: TEORIA POLITICA
Codigo:

Seleccione un item

Curso = Cadigo Universidad

[ TEORIA POLITICA COLOGNE UNN APPLIED SCIEMCES ]

Despues de hacer seleccionado el registro creado el esudiante es dirigido a la pantalla principal para
continuar diligenciado la informacién del formulario.

El estudiante podra insertar tantas lineas como cursos desee homologar. Para el caso de
homologaciones en bloque o por grupo de cursos (2 cursos externos por 1 curso Uniandes, por
ejemplo) el estudiante debe ingresar dos lineas de cursos a Homologar que contengan los diferentes
cursos tomados o a homologar y el curso tomado o a homologar en cuestidn repetido en dichas
lineas.

Cursos a Homologar

Semestre que tomd Codigo Nombre Curso Uniandes a Cédigo Curso Uniandes
Nombre curso Ao Hota Intensidad Horaria Créditos Duracidn total
o tomara curso homologar a homologar
Ciendia Politic| O, Primer semestr ™ 2016 5 3 3 48 INTRODUCC.CIENC.POLITICA. CPOL1000 Q
Gobierno | C | Primer semestr ~ 2016 5 3 3 48 POLMICA ¥ PODER CPOL1001 Q
Constitucion' O\ | Primer semestr ~ 2016 5 3 3 48 CONSTITUCION ¥ DEMOCRACIA DERE1200 Q

‘9‘ ﬁ

4.1.8.Ingresar Informacion De Cursos A Homologar (Para Diploma Internacional)

Dado el Diploma Internacional seleccionado, en la pantalla se listaran aquellos cursos y requisitos
de lengua extranjera que pueden ser homologados en la Universidad de los Andes:

Direccion de Planeacion y Evaluacion | 10
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Cursos a Homologar - Diploma Internacional / Requisitos a cumplir

Nomae: curso

ENSEING. 5C

ENSEING. 5C

FRAM LITTER E FRAN LITTER. O

HIST. GEOG

LVE 1 ESPACNOL

LITTERATURE

MATH/ ECO 5C 5 O MATHS- INFORM

MATH/ ECO SC S O MATHS- INFORM

MATHEMATIQUES
MATHEMATIQUES
PHILOSOPHIE

PHYS-CHIME

SCECO & 50C 0 S.ECOS0CSPE

SC.VIE TIERRE

Requisitos segunda lengua - Diploma Internacional

Francés

Noa
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Curso Unianaes
EIOLOGIA CELULAR-TEQ

BIOLOGIA CELULAR-LAS

DE BISMARCK A HITLER 15711845

BRECALCULO
CALCULO DIFERENCIAL
BRECALCULD
CALCULO DIFERENCIAL
INTRODUCCION A LA FILOSOFIA
QUIMICA GENERAL
HISTORIA PENSAMIENTO ECONOMICD
VIDA SOBRE LA TIERRA

REQUISIT.DOMINICG LENG. EXTRAN.

Curso Unianoes

REQUISIT DOMINIOD LENG. EXTRAN

NIVEL 2
Desarrollo del plan de estudios

Coaign Uniances L= gesea nomologai?
MBIOL100 | si No
MBIOL101 | si No
[os o
HIST24038 | si No
[05 w
[ s w
MATEL201 | si No
MATE1203 | si No
MATE1Z01 | si No
MATE1203 | si No
FILD1010 | si No
QuiMiioL | si No
ECON15028 | si Mo
BIOL1112 | si No
LENC32B8 | si No
Géieign Uniandes La sesea nomologar?
LENC3208 | Si No

El estudiante debe seleccionar aquellos cursos y requisitos que desea homologar. En caso de querer
homologar un curso, el estudiante debe diligenciar la nota numérica (8, por ejemplo) o alfanumérica
(Aprobado, por ejemplo) obtenida en el curso correspondiente tomado.

4.1.9.Fin De La Radicacion

Cuando el estudiante haya diligenciado todo el formulario, debe seleccionar “Enviar” para que la
solicitud quede radicada ante su Unidad Académica. El estudiante también puede guardar la
solicitud y finalizar la radicacién en otro momento:

Cualquier inconsistencia, adufteracion o falsedad en Ia informaci6n o documentos proporcionado en esta solicitud, cancelard el proceso de homologacion y podrd adelantarse un proceso disciplinario segin los Reglamentos Generales
de Estudiantes (Pre-grado Art 110 literal H - Maestria Art. 105 literal H - Doctorado Art 98 literal H - Espedializacion Art. 80 literal H)

Save Enviar

Nota: Tenga en cuenta que si no se radica en un plazo de 5 dias hdbiles, se vencerd y se enviara la

notificacion del vencimiento por correo electronico.

Una vez radicada la solicitud, el estudiante recibe una notificacidn al respecto a través de correo

electronico.

4.2. Corregir informacion de la solicitud
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Cuando la solicitud de homologacién se encuentra en validacion por parte de la unidad académica,
esta puede requerir que el estudiante corrija o modifique informacidn de la solicitud para que pueda
ser evaluada. En este caso, el estudiante recibe por correo electrénico una notificacién con las
observaciones del caso. El estudiante debe ingresar a su bandeja de entrada y entrar a la actividad
“Radicar Solicitud” del caso correspondiente y hacer las modificaciones o ajustes solicitados.

Nota: Tenga en cuenta que el plazo para modificar o correqir la solicitud es de 3 dias hdbiles, al
no realizarse la actividad en este plazo, la solicitud se cancelara auntomaticamente y se enviara
la notificacion por correo electrdnico.

4.3. Adjuntar Informacién Adicional

Cuando una solicitud de homologacion se encuentra en estudio por parte de un profesor, este
puede requerir que el estudiante adjunte al caso informacién adicional para tomar una decisién con
respecto a la aprobacién del curso. En este caso, el estudiante recibe por correo electrénico una
notificacion solicitandole dicha informacidn adicional.

El estudiante encuentra la actividad para adjuntar la informacién adicional en su bandeja de entrada
del sistema de homologaciones:

Fecha creacion Actividad vence

Actividad

Proceso

Fecha Solucién

. Homologacidn Grupo de

- 5k 5107 e
w P32 HOMZ2015-2-191-8 Fres

HOMZ2015-2-22-1-1 Evaluacion de Cursos

* O HOMZ015-2-191-6-2 Evaluacion de Cursos

w 57 HOMZ015-2-259 Homologaciones L

¥ Adjuntar informacion

@ Adjuntar informacion

proceso

Cancelar curso 11/02/2015 9:26 am

e 11/02/2015 11:25 am

adicional 11/02/2015 11:29 am

Cancelar Solicitud 16/02/2015 434 pm

en

01/04/2015 8:26 am

25/02/2015 11:26
am
25/02/2015 11:29
am

30/03/2015 4:35 pm

Al ingresar a dicha actividad, el estudiante visualiza toda la informacion de la solicitud:
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* Ceseradonss

vt ki o

» Oustradonss

El estudiante puede:
e Ingresar a la ventana de edicidn de los cursos para adjuntar informacién adicional en los
campos de Programa o Bibliografia. Para esto debe hacer clic en el icono de editar.

Tign Teliiad [
S NI —

o ke

P i o e d e e e P

R POATAGA U s Chakak R A
ke oo

T g

e 3 Hemeiegr
Cir U

Luego de adjuntar la informacién necesaria y registrar los comentarios que se requieran, el
estudiante selecciona “Enviar” en la parte inferior del formulario, y el sistema traslada el caso al
profesor para que este pueda consultar la informacién y el proceso de homologacién continde. Por
otro lado, el estudiante puede seleccionar “Guardar” para guardar informacién o comentarios
parciales y enviar el caso al profesor en otro momento.
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Para adjuntar la informacién adicional, el estudiante cuenta con 5 dias después de asignada la
actividad y recibida la respectiva notificacién. De no adjuntarse la informacion solicitada en el plazo
correspondiente, la solicitud se cancelara automaticamente, notificando al estudiante por correo

electronico.

4.4. Cancelar Solicitud

Una vez radicada la solicitud de Homologacién, y siempre y cuando los cursos no hayan pasado a la
fase de Evaluacidn por parte de un profesor del programa académico, el estudiante puede cancelar
su solicitud, seleccionando dicha opcidon en su bandeja de entrada. El estudiante visualiza la

informacidn del caso que radicé:

> Womactn Garal
P st ms

ks caad Enpes

 Fomactn dul Esdans

etz wows .
i mne
o i e e 0 e
nidira e A i
P Prger: T AT P Az
St g
onk m
il TGN N
Opeees
e
o e
Tiunainad
bt
ey okt
e cacn
T
Wi e i
by s
g

El estudiante debe seleccionar la razén por la que decide cancelar la solicitud:

» Informacién de la cancelacion

Motivo de Cancelacin:
Adulterscion o falsedad en los documentos soportes.

Soporte Cancelacion: .
Estudiante no entregé documentos criginales en fisico de |a solicitud,
Inconsistencia en |z informecidn entregada por &l estudiante

> Observaciones Peticién del estugiante.

Vencimiento de |a solicitud

m
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El estudiante puede adjuntar soportes para su cancelacion en PDF y registrar los comentarios que
considere pertinentes:

Informacién de la cancelacion

Motivo de Cancelacion: Peticion del estudiant

Mo hay archivos
Soporte Cancelacion:

Observaciones

Comentarios:

Para confirmar la cancelacidn de la solicitud, el estudiante selecciona “Enviar”, o puede guardar
seleccionando “Guardar” y continuar con la cancelacién en otro momento:

> Informacicn de la cancelacion

> Observaciones

Save Enviar

Una vez cancelada la solicitud, esta no serd mas visible en la bandeja de entrada, y su tramite en la
Coordinacion del Programa se cancelara.

4.5. Cancelar Curso
Una vez radicada la solicitud de Homologacion, y siempre y cuando los cursos no hayan pasado a la
fase de Evaluacidén por parte de un profesor del programa académico, el estudiante puede cancelar

grupos de cursos que hacen parte de su solicitud, seleccionando dicha opcion en su bandeja de
entrada. El estudiante visualiza la informacion del curso que radico:
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[T

ExoRnE

El estudiante debe seleccionar la razén por la que decide cancelar el curso:

» Informacion de la cancelacion

Mativa de cancelacid |‘

Soporte cancelacin:

Estudiante no toma el{los) cursols).

Estudiante no r2jo documentos edicionales,

El estudiante puede adjuntar soportes para su cancelacion en PDF y registrar los comentarios que

considere pertinentes:
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» Informacidn de la cancelacion
Rore de [RECACKE.
Mo nay arcnivos
‘Soporte Cancelacidn:
> Observaciones
Comentarios:

Para confirmar la cancelacidon del curso, el estudiante selecciona “Enviar”, o puede guardar
seleccionando “Guardar” y continuar con la cancelacién en otro momento:

> Informacicn de la cancelacion

> Observaciones

Save Enviar

Una vez cancelado el curso, este no sera mas visible dentro de la solicitud padre.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Reglamento General de Estudiantes de Pregrado

Reglamento General de Estudiantes de Especializacion
Reglamento General de Estudiantes de Maestria

Reglamento General de Estudiantes de Doctorado
Reglamento de Intercambios Estudiantiles

Reglamento de Intercambios Estudiantiles Maestria
Reglamentacién sobre Homologacién y Validacién de Materias
Reglamentacion sobre Idioma Extranjero para Pregrado
Reglamento de Transferencias Internas
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http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentoPregradoweb2015.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentoEspecializacionweb2015.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentoMaestr%C3%ADaweb2015.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentoDoctoradoweb2015.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/Reglamentodeintercambiosestudiantiles.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentoIntercambiosMaestria.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/index.php/es/normatividad-institucional/20-normatividad-institucional/83-reglamentacion-sobre-homologacion-y-validacion-de-materias
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentacionsobreidiomaextranjeroparaPregrado.pdf
http://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/ReglamentoTransferenciasInternas.pdf
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