Instructivo para estudiantes proceso de Homologaciones
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Instructivo para estudiantes proceso de Homologaciones

1. OBIJETIVO

Definir los pasos que debe seguir un estudiante de la Universidad de los Andes para radicar una
solicitud de homologacion a través del sistema de homologaciones.

2. ALCANCE

Este documento abarca las actividades de Radicacion de Solicitud, Cancelacién de Solicitud o Curso
y Adjuntar Informacién Adicional dentro del proceso de Homologaciones de la Universidad de los
Andes y esta dirigido a Ixs estudiantes de pregrado, especializacién, maestria y doctorado.

3. DEFINICIONES

e Homologacidn: Estudio que busca comparar el contenido programatico de uno o mas cursos
contra un curso Uniandes, de modo que se pueda establecer si cumple con las competencias,
gue ofrece el curso Uniandes. Estos cursos pueden pertenecer a un programa académico de la
Universidad, a otra institucidn universitaria de educacién superior o a uno de los colegios cuyos
bachilleratos internacionales han sido reconocidos por la Universidad a través de un convenio
interinstitucional.

e Reconocimiento de Créditos: Aceptacion por parte de la universidad de los créditos que,
habiendo sido obtenidos en unos estudios universitarios de la misma universidad, son
computados a efectos de la obtencién del titulo del programa universitario al cual pertenece
el/la estudiante. El reconocimiento de créditos de una materia aprobada en un programa
diferente al que pertenece el/la estudiante no da lugar a una transferencia de créditos pues los
créditos ya se encuentran reconocidos en la historia académica del/la estudiante.

e Cambio de nivel de materia: Proceso mediante el cual el/la estudiante solicita que una materia
vista en un nivel (e.g. Pregrado) sea reconocida por esa misma materia en otro nivel (e.g.
Maestria) como ocurre con los cursos de maestria vistos en pregrado o por extension. Este no
es un proceso de homologacién por lo que no se realiza por medio de la plataforma de
homologaciones.

e Tipos de Homologacion:

e Admisidn por transferencia externa: Se origina porque el/la estudiante tiene la intension de
ingresar a la universidad por transferencia externa, con lo cual desde el momento en que es
admitido hasta el final de su primer semestre, requiere saber qué materias le pueden ser
homologadas de su universidad de origen por cursos Uniandes. Solo se puede realizar en el
primer semestre del/la estudiante.

e Pre-homologacién: Solicitud en la que un estudiante requiere saber de forma previa si una
materia o mas que vea en otra universidad serian homologadas por cursos Uniandes. Estas
pre-homologaciones se pueden dar para intercambios con convenio o sin convenio, dobles
titulaciones u otros casos en los que el/la estudiante atin no haya cursado la materia.
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Instructivo para estudiantes proceso de Homologaciones

e Diploma Internacional: Son las homologaciones que se pueden reconocer a un estudiante
desde que es admitido hasta el final de su primer semestre, que provienen de un certificado
obtenido en: ABITUR, AP, BAC, IB, MATURA SUIZA.

e Cursos Uniandes: Son aquellas homologaciones en donde el/la estudiante tomd un curso
Uniandes pero tiene la intensidon de que sea homologado por otro curso de otro programa.
En este caso no hay transferencia de créditos a Banner.

e Cursos externos: Son aquellas homologaciones que el/la estudiante desea solicitar debido
a que tiene cursos que ha tomado en otras instituciones universitarias y quiere que le sean
homologadas por cursos Uniandes.

INSTRUCCIONES

A continuacidn se encuentran enunciadas las instrucciones e indicaciones que debe tener en cuenta
un estudiante cuando requiera radicar una solicitud de homologacién:

Nota: Todos aquellos campos de los diferentes formularios expuestos en el presente instructivo
que estén marcados con rojo son obligatorios.

Nota: Es importante tener en cuenta que el botén “Enviar” le permitira radicar la solicitud,
mientras que el botédn “Guardar”, le permitira continuar editando la solicitud en otro momento.

4. Radicacion de Solicitud de Homologacién

4.1. Ingreso y Autenticacion
Para radicar una solicitud de Homologacion, el/la estudiante debe ingresar al siguiente portal web:
https://homologaciones.uniandes.edu.co y autenticarse con su usuario Uniandes y contrasefia para

ingresar al sistema de homologaciones.

Una vez autenticado, el/la estudiante puede continuar con los siguientes pasos de la radicacion.

4.2. Bandeja De Entrada Y Creacién De Solicitud

Al ingresar, el/la estudiante encuentra una bandeja de entrada con todas aquellas solicitudes
radicadas que se encuentran en proceso:
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< C @ O & ntps; escja.uniandes.edu.co/Ho
Universidad de
Inbox Nuevo Caso ¥
los Andes =] i
@@ Todos los casos 9
Caso No.
v Frocesos 77 %o =% Q. HOM2021-4-6-1
~ 77 %o =% Q. HOMZ2021-d-8-1
S ﬂg’g‘ﬂﬁ’foic“’” Grupe E 7 % % Q. HOM2021-4-17-1
%7 %o ofl- Q HOM2021-4-24-1
77 % == Q  HOM2021-4-25-1
7% % = Q HOM2021-4-23-1
7% % = Q HOM2021-4-35-1
¢ %o ol QU HOM2021-4-37-1
77 %o =% Q. HOM2021-4-38-1
= oD oEB oER *

En este punto, el/la estudiante puede:

Proceso
Homologacion Grupo de Cursos
Homologacidn Grupo de Cursos
Homologacion Grupo de Cursos
Homologacion Grupo de Cursos
Homologacién Grupo de Curses
Homologacién Grupo de Curses
Homologacion Grupo de Cursos
Homologacién Grupo de Cursos

Homologacidn Grupo de Cursos

Actividad
® Cancelacidn Curso
® Cancelacidn Gurso
® Cancelacién Curso
® Cancelacion Curso
® Cancelacion Curso
® Cancelacién Curso
® Cancelacién Curso
® Cancelacidn Curso

® Cancelacidn Curso

Fecha creacion caso
12/04/2021 9:01 am
12/04/2021 9:48 am
12/0412021 4:42 pm
121042021 10:16 am
1310412021 10:24 am
1310412021 10:39 am
14/04/2021 2:25 pm
20/04/2021 8:59 am
20/04/2021 11:08 am

Actividad vence en Fecha Solucion caso
121042021 9:01 am
12104/2021 9:48 am
12104/2021 4:42 pm
1310412021 10:16 am
1310412021 10:24 am
1310412021 10:39 am
141042021 2:25 pm
20/04/2021 8:59 am
2010412021 11:08 am

Consultar y modificar solicitudes guardadas que no han sido radicadas.
Corregir/modificar informacion de la solicitud que haya sido solicitada.

Adjuntar informacién adicional solicitada.

Consultar solicitudes que ya han sido radicadas para verificar su estado.

Buscar y consultar homologaciones pasadas (aprobadas o no aprobadas) a través del

numero de caso.

Crear una nueva solicitud de homologacién o ingresar a solicitudes guardadas.

Cancelar solicitudes o cursos.
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Para crear una nueva solicitud de homologacion, el/la estudiante debe dirigirse a la parte superior

izquierda de la pantalla, hacer clic en el botdén que dice “Nuevo Caso” , y seleccionar “Solicitud
Homologaciones”:

@ Inbox ﬁ Nuevo Caso ¥

Procesos recientes ®

ﬁ Solicitud Homologaciones p
| ¢ o Sle L HOMZ20Z21-3-5-1 cic

Si no aparece la opcién “Solicitud Homologaciones” le sugerimos buscarla en la seccidon “Todos los
procesos” a la cual puede acceder haciendo clic en icono de portapapeles que aparece tras hacer
clic en el botén “Nuevo Caso”, como se muestra a continuacion.

E‘_ Nuevo Caso ™

sientes @

Id Homologaciones
g Todos los procesos

Ha Ul HOMZUZT-4-6-T  HOMUIOGACION Srupo e wurse

Después de esto, el/la estudiante es dirigido al formulario de radicacién de homologacién.
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4.3. Diligenciamiento de la solicitud
4.3.1. Informacion General E Informacién Del/la estudiante

Una vez creada la solicitud, el/la estudiante ingresa al formulario. El/la estudiante visualiza la
informacién general del caso (fecha de solicitud y estado) y su informacidn (datos personales y

< Regresar & Imprimir
Solicitud Homologaciones ; Verificar Tipo Homologacidn
Bie il Est ‘rimiparo
Nimero de Solicitud: HOM2021-4-43 Estado Solicitud: En Radicacion (Rad)
Fecha de Creacion: 2110412021 Periodo Académico: 202110
Datos Generales y Tipo de Homologacidn 1
Nombres: JUAN ESTEBAN Apellidos: ARIZ4 FLOREZ
. . fr 41534 1 T
Codigo: 201924380 Correo Electrénico: zo e0_banner415345@cargabanneredu.c
Login: JARIZAF Estado Académico: Pl
Teléfono Fijo: 4601751 HNimero de Celular: 3223610294
Semestre Segun Créditos: ]
v Programas
Programa Nombre Mivel Académico | Seleccionar
ADMIMISTRACION DE EMPRESAS ADMIMISTRACION DE EMPRESAS PR |
-—
v Tipo de Solicitud
Por favor seleccione... -
!ecuelaa (] IIDOS He I OITIOIDQECIUI'I'.
* Admisién Por Transferencia Externa Cursos que quieren homologar en Uniandes estudiantes que son aceptados por transferencia edtemna
* Diploma Internacional Homologacién para los/las estudiantes de primer semestre que obtuvieron un diploma internacional en su bachillerato
* Pre-homologacion La solicitud de revision de las materias que ellla estudiante quiere cursar para que le sean reconocidas en su programa,
previo a un intercambio o participacion en un convenio.
* Cursos Uniandes Homologacidn de materias cursadas en Uniandes en un programa diferente al que originalmente pertenecen
* Cursos Externos Homologacidn de materias que elfla estudiante tomd en ofra(s) universidad(s) y los quiere homologar en Uniandes.

. PARA TERMINAR TAREA DESPUES

académicos):

El/la estudiante debe:
e Actualizar sus numeros de teléfono fijo y celular si se requiere.
e Seleccionar el programa para el cual desea radicar la solicitud de homologacion.
e Seleccionar el tipo de homologacién que desea radicar.

Direccidn de Gestién Académica



Instructivo para estudiantes proceso de Homologaciones

IM

Si el tipo de solicitud es “Cursos Uniandes” o “ Diploma Internacional” haga clic en el botén “Enviar”
y continde a la seccidn 4.1.5. De lo contrario siga a la seccion 4.1.4. para seleccionar la universidad
de origen de los cursos que quiere homologar.

4.3.2. Seleccionar universidad (en caso de que la homologacién lo requiera)

Si el/la estudiante desea hacer una homologacion de tipo “Cursos externos”, “Pre-homologacion”
o “Admisidn por transferencia externa” se abrird un nuevo médulo en el que el/la estudiante debe
seleccionar la Universidad donde tomé o tomara los cursos que desea homologar (si su solicitud no
es de este tipo puede pasar a la siguiente seccién). Debe hacer esto escribirendo el nombre o parte
del nombre de la universidad en el campo indicado y haciendo clic en “Buscar Universidad”. Esto
desplegard todas las universidades registradas que coinciden con el criterio de busqueda. Sugerimos
intentar varios criterios de busqueda antes de concluir que la universidad buscada no estda en el
sistema

v Consultar Universidad

Para buscar la Universidad ingresa el nombre en el campo Universidad y en seguida da clic en el botén Busca

Universidad: H

Una vez que encuentre la universidad que busca debe seleccionarla en la columna de la derecha y
dar clic en el botén “Enviar” que aparece en la parte inferior de la pantalla.

Para buscar la Universidad ingresa el nombre en el campo Universidad y en seguida da clic en el botén Busca
Universidad: pontificia i
v Resultado Consulta Universidad
w Universidad(es)
Nombre Universidad I Ciudad I Pais ionar
UNIVPONTIFICIA COMILLAS-MADR. MADRID (ESPARIA) ESPARIA
UNIV. PONTIFICIA BOLIVARIAMNA MEDELLIN COLOMBELA
UMV, PONTIFICIA BOLIVARIANA BUCARAMANGA COLOMBIA
UNIV. PONTIFICIA BOLIVARIANA MONTERIA COLOMBIA
UNIV. PONTIFICIA BOLIVARIANA PALMIRA COLOMBIA
PONTIFICIA UNIV CATOLICA CHILE SANTIAGO DE CHILE CHILE
PONTIFICIA UNIV CATOLICA ARGEN AV MOREAU DE JUSTO ARGENTINA
PONTIFICIA U. JAVERIANA BOGOTAD.C. COLOMBIA
PONTIFICIA U. JAVERIANA CALI COLOMBIA
De no encontrarse la Universidad puedes solicitar su ion. Te verificar la existencia de la Universidad al buscar (Ej. "Nac" - Muestra las Universidades
que contiene esa palabra).

La lista de universidades que pueden ser seleccionadas es administrada por la Direccién de
Admisiones y Registro, y puede suceder que hayan universidad que no existen en los registros, en
cuyo caso el/la estudiante debe responder “Si” a la pregunta “¢{Solicitar la Creacién de la

¢ Solicitar la Creacion de Universidad?: © Si No

Universidad?” que aparece en la parte inferior de la pantalla y dar clic en “Enviar”.
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Tras hacer esto se deben seguir los pasos para buscar el pais y la ciudad de la universidad.
Esta institucidn es verificada y creada por Admisiones y Registro en las siguientes 48 horas, tiempo

después del cual el/la estudiante puede continuar radicando la solicitud (que aparecera en la
bandeja de entrada).
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4.3.3.Ingresar Informacién De Cursos Tomados Y A Homologar (continte a la seccidn 4.5. si
su solicitud es tipo “Diploma Internacional”)

Tras dar clic en “Enviar” se despliega un nuevo formulario. Para todos los tipos de solicitud excepto
“Diploma Internacional” en este nuevo formulario se diligencian la informacién de cursos y notas
necesaria para el estudio de la homologacién (para “Diploma Internacional” continte a la seccidn
4.5.). En primer lugar debe indicar si ya fue o no a consejeria, esto se refiere tanto a consejeria con
su profesor/a consejera/o o con la coordinacion de su programa.

| Tipo de Homologacion I Datos Generales

£Ya fuiste a consejeria?: | Si No

Mas abajo encontrard el campo de edicidn de cursos. Para adicionar un curso, debe seleccionar el
simbolo “+” que se encuentra en la esquina inferior izquierda del campo:

v Curso(s) a Homologar

No hay registros

Se visualiza una nueva ventana expandible en la que debe:
4.3.3.1. Para solicitudes de “Cursos externos”, “Pre-homologacidn” o “Admisién por
transferencia externa”
En la seccidn “Informacion del Curso a Homologar” debe diligenciar la informacion del curso que ya
tomod o tomard en otra universidad. Debe:

4.3.3.1.1. Seleccionar el curso a homologar.
o Para esto debe hacer clic en la lupa que se encuentra en el campo “Curso No
Uniandes”.

v Informacion del Curso a Homologar

Curso No Uniandes: I Q ar Nuevo Curso No Uniandes

o Esto desplegard una nueva ventana en la que puede buscar por nombre del curso o
por cédigo. Una vez encontrado, haga clic en el curso.

o Si no encuentra el curso haga clic en “Cancelar”, lo que lo devolvera a la ventana
anterior en la que debe hacer clic en “Agregar Nuevo Curso No Uniandes”.

v Informacion del Curso a Homologar

Curso No Uniandes: I Q Agregar Nuevo Curso No Uniandes

Direccion de Gestion Académica | 9
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o Esto desplegara una nueva ventana en la que debe indicar el nombre del cursoy su
codigo (si lo tuviera). Una vez diligenciada esta informacién haga clic en “Guardar”,
accién que lo devolvera a la ventana anterior.
4.3.3.1.2. Diligenciar el resto de los campos de la seccién “Informacidn del

Curso a Homologar”

v Informacion del Curso a Homologar

Curso No Uniandes: | Q

Créditos: Nota: |

Adfio: | Semestré que tomo o tomara: |P'3I'f3'v"3|'SE|ECCi'3ﬂ'3... v
Duracién En Semanas: | Intensidad Horaria: |

Duracién Total:

4.3.3.1.3. Cargar el programa y bibliografia del curso

o Paraesto debe primero hacer clic en “Browse”, buscar el archivo en su computador
y seleccionarlo. Posteriormente debe hacer clic en “Upload” para que el archivo
efectivamente se cargue al sistema.

Programa del Curso a Homologar: Bibliografia del Curso a Homologar:

@ Q 1 dei @ Q 1 del
DOCUN DOCUN

o Si no cuenta con el programa del curso en PDF sino que este se encuentra en una
pagina web puede cumplir este requisito poniento la URL del programa en el campo
“Link/URL del programa”.

4.3.3.1.4. Buscar vy seleccionar el curso Uniandes por el que se desea
homologar el curso tomado.

o En la seccién “Informacion Curso Uniandes que Homologard” busca el curso
Uniandes por el que desea homologar el curso que ya vid, es decir, busca el curso
que no ha visto todavia.Para esto puede buscar el curso por su nombre, cddigo o
ambos. Tras ingresar los criterios de busqueda debe hacer clic en “Consultar Curso”
y aparecerdn los cursos que coinciden con su busqueda. Cuando encuentre el curso
buscado debe seleccionarlo y, posteriormente, hacer clic en “Guardar Curso”.

Direccién de Gestion Académica | 10
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v Resultado Busqueda Curso que Homologara
Cadigo Curso Curso | Créditos | Nivel | ¢Seleccionar?
DISE3699 MEDIO B 3 TEXTILES 3 PREG
DISE2501 MEDIO: PLASTICOS 3 PREG
DISE2509 MEDIO: GRAFICA 3 PREG g
DISE2527 MEDIO: JOYAS 3 PREG
DISE1500 MEDIO BASICO OBLIGATORIO 3 PREG
Fll2 3 45 6 7 8 9

Solamente puedes seleccionar un curso, una vez seleccionado das "clic" en el botén <<Guardar -
curso>> Guardar Curso

Una vez haya guardado el curso de clic en “Guardar” y aparecera la informacidon que acaba de
ingresar en una linea de la tabla “Curso(s) a Homologar”. Si necesita cambiar la informacién puede
hacerlo seleccionando la fila que quiere modificar y haciendo clic en el lapiz que se encuentra en la
parte inferior izquierda de la tabla. También puede adicionar otras parejas de cursos a homologar
haciendo clic en el simbolo “+”.

Podra insertar tantas lineas como cursos desee homologar. Para el caso de homologaciones en
blogue o por grupo de cursos (2 cursos externos por 1 curso Uniandes, por ejemplo) el/la estudiante
debe ingresar dos lineas de cursos a Homologar que contengan los diferentes cursos tomados o a
homologar y el curso tomado o a homologar en cuestion repetido en dichas lineas.

4.3.3.2. Para solicitudes de “Cursos uniandes”
En la seccidn “Informacion del Curso a Homologar” debe diligenciar la informacion del curso que ya
tomoé. Debe:

4.3.3.2.1. Seleccionar el curso a homologar.

o Enla seccién “Curso Uniandes a Homologar” busca el curso Uniandes que quiere
homologar, es decir, busca el curso que ya vid. Para esto puede buscar el curso por
su nombre, cddigo o ambos. Tras ingresar los criterios de busqueda debe hacer clic
en “Consultar Curso” y apareceran los cursos que coinciden con su busqueda.
Cuando encuentre el curso buscado debe seleccionarlo y, posteriormente, hacer
clic en “Guardar Curso”.

Direccidn de Gestién Académica
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v Resultado Busqueda Curso que Homologara
Cadigo Curso Curso | Créditos I Nivel | ¢Seleccionar?
DISE3699 MEDIO B 3 TEXTILES 3 PREG
DISE2501 MEDIO: PLASTICOS 3 PREG
DISE2509 MEDIO: GRAFICA 3 PREG g
DISE2527 MEDIO: JOYAS 3 PREG
DISE1500 MEDIO BASICO OBLIGATORIO 3 PREG
Ell2 3 45 6 7 8 9

Solamente puedes seleccionar un curso, una vez seleccionado das "clic" en el boton <<Guardar - -
curso>> Guardar Curso

en la lupa que se encuentra en el campo “Curso No Uniandes”.

4.3.3.2.2. Diligenciar el resto de los campos de la seccién “Informacidn del
Curso a Homologar”
Créditos: Nota: |
Afio: | Semestré que tomd o tomara: |F'orfav0rselecci0ne... -
Duracién En Semanas: | Intensidad Horaria: |
Duracion Total:

4.3.3.2.3. Cargar el programa vy bibliografia del curso

o Para esto debe primero hacer clic en “Browse”, buscar el archivo en su computador
y seleccionarlo. Posteriormente debe hacer clic en “Upload” para que el archivo
efectivamente se cargue al sistema.

Programa del Curso a Homaologar:

Bibliografia del Curso a Homologar:

o Q 1 del m Q 1| det
DOCUN DOCUN
PRUL PRUL

SI00C PRUEBA pdf 2 & Delete 3 FIDOC PRUEBA pdf i 1ir Dedete all

o Si no cuenta con el programa del curso en PDF sino que este se encuentra en una

pagina web puede cumplir este requisito poniento la URL del programa en el campo
“Link/URL del programa”.

4.3.3.2.4. Buscar vy seleccionar el curso Uniandes por el que se desea
homologar el curso tomado.

Direccién de Gestion Académica | 12
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o En la seccidn “Informacion Curso Uniandes que Homologard” busca el curso
Uniandes por el que desea homologar el curso que ya vid, es decir, busca el curso
gue no ha visto todavia.Para esto puede buscar el curso por su nombre, cédigo o
ambos. Tras ingresar los criterios de busqueda debe hacer clic en “Consultar Curso”
y aparecerdn los cursos que coinciden con su busqueda. Cuando encuentre el curso
buscado debe seleccionarlo y, posteriormente, hacer clic en “Guardar Curso”.

v Resultado Busqueda Curso que Homologara
Cadigo Curso Curso | Créditos | Nivel | ¢Seleccionar?
DISE3699 MEDIO B 3 TEXTILES 3 PREG
DISE2501 MEDIO: PLASTICOS 3 PREG
DISE2509 MEDIO: GRAFICA 3 PREG g
DISE2527 MEDIO: JOYAS 3 PREG
DISE1500 MEDIO BASICO OBLIGATORIO 3 PREG
Fll2 3 45 6 7 8 9

Solamente puedes seleccionar un curso, una vez seleccionado das "clic" en el botén <<Guardar -
curso>> Guardar Curso

Una vez haya guardado el curso de clic en “Guardar” y aparecerd la informacidon que acaba de
ingresar en una linea de la tabla “Curso(s) a Homologar”. Si necesita cambiar la informaciéon puede
hacerlo seleccionando la fila que quiere modificar y haciendo clic en el lapiz que se encuentra en la
parte inferior izquierda de la tabla. También puede adicionar otras parejas de cursos a homologar
haciendo clic en el simbolo “+”.

Podrd insertar tantas lineas como cursos desee homologar. Para el caso de homologaciones en
blogue o por grupo de cursos (2 cursos ya tomados por 1 curso que no ha tomado, por ejemplo)
el/la estudiante debe ingresar dos lineas de cursos a Homologar que contengan los diferentes cursos
tomados o a homologar y el curso tomado o a homologar en cuestion repetido en dichas lineas.

Direccidn de Gestién Académica
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4.4, Adjuntar certificado de notas

Una vez diligenciada la informacidn de cursos, el/la estudiante debe adjuntar el certificado de notas
en PDF que refleje el/los curso/s tomado/s:

v Certificado De Notas

Certificado de Notas:

@ Upload | & Delete all
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4.5. Diligenciamiento formulario solicitud “Diploma Internacional”
4.5.1.Seleccionar el tipo de Diploma internacional

Seleccione el tipo de Diploma Internacional que desea homologar del menu desplegable que se

presenta.

w Diploma Internacional

Tipo de Diploma

- Por favor seleccione...
Internacional: =

Certificado de notas del diplo &
ABMTUR
AP
BAC
I
Bl
L4

4.5.2. Adjuntar diploma o certificado de notas y autorizacion de verificacién

Certificado de notas del diploma internacional:

O

O

1 Browse ..

Importante Tener En Cuenta:

- Recuerds que el Diploma debe estar en formato PDF

- 5i el idioma del Diploma es diferente a espariol debes adjuntar
el programa en el idioma original y una traduccién del mismo a
inglés o espafiol

- 5i el parametro de calificacicén es diferente al de Uniandes
debes especificar los parametros de calificacion de la
universidad de origen.

@ Upload = o Delete all

En el campo “Certificado de notas del diploma internacional” adjunte el certificado
de notas en el que se reflejan las clases que tomd en el marco del diploma
internacional y que desea homologar. Para esto debe primero hacer clic en
“Browse”, buscar el archivo en su computador y seleccionarlo. Posteriormente debe
hacer clic en “Upload” para que el archivo efectivamente se cargue al sistema.

Si su diploma es tipo AP o Bl debe diligenciar el campo “éAutorizo que se verifique
la informacion?” y los casillas que aparecen si indica que Si autoriza. Recuerde que
es necesario verificar la autenticidad de la informacidon para poder hacer la
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homologacién, lo que se podra hacer acudiendo a Admisiones y Registro o
autorizando que se verifique la informacién por medio de la plataforma.
4.5.3. Ingresar informacién sobre cursos que desea homologar.

Dado el Diploma Internacional seleccionado, en la pantalla se listardan aquellos cursos que pueden
ser homologados en la Universidad de los Andes. Usted debe seleccionar aquellos cursos que desea
homologar. En caso de querer homologar un curso, el/la estudiante debe diligenciar la nota
numeérica (8, por ejemplo) o alfanumérica (Aprobado, por ejemplo) obtenida en el curso tomado, y
el nivel (si aplica). Tenga en cuenta que puede escoger si homologa o no las clases que tomd y que
la decisidon de homologarlas es irreversible.

¥ Cursos a Homologar - Diploma Internacional / Requisitos a Cumplir
Mombre Curso * Nota Curso Curso Uniandes Equivalente Cédiga Curso Uniandes Equivalente | ¢Nivel en que lavié? | ;LaDeseaHomologar?
BIOLOGY BIOLOGIA CELULAR-TED MBIO1100 Si No
BIOLOGY BIOLOGIA CELULAR-LAB MBIO1101 Si Mo
CHEMISTRY QUIMICA GENERAL QuimM1101 Si Mo
MATHEMATICS CALCULO DIFERENCIAL MATE1203 Si Mo
MATHEMATICS PRECALCULO MATE1201 Si No
PHILOSOPHY INTRODUCCION A LA FILOSOFIA FILO1010 Si No
POLITICAL THOUGHT ELECT.1 TEQRIAY FIL POLITICA CPOL2400 Si Mo
VISUAL ARTS HL ELECTIVAARTE 1 ARTEZ2001 Si Mo

4.6. Radicacion de la solicitud diligenciada
Una vez diligenciada toda la informacién anterior haga clic en “Enviar”. Esta accion radicara su

solicitud de homologacién. También puede guardar la solicitud y finalizar la radicacion en otro
momento:

GUARDAR PARA TERMINAR TAREA DESPUES ENVIAR

Nota: Tenga en cuenta que si no se radica en un plazo de 5 dias hdbiles, se vencerd y se enviara la
notificacion del vencimiento por correo electronico.

Una vez radicada la solicitud, usted recibe una notificacion al respecto a través de correo
electrdnico.
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5. Solicitudes de informacion adicional
5.1. Corregir informacion de la solicitud

Cuando la solicitud de homologacidn se encuentra en validacion por parte de la unidad académica,
esta puede requerir que usted corrija o modifique informacién de la solicitud para que pueda ser
evaluada. En este caso, usted recibird por correo electrénico una notificacidon con las observaciones
del caso. Usted debe ingresar a su bandeja de entraday entrar a la actividad “Adjuntar Documentos”
del caso correspondiente y hacer las modificaciones o ajustes solicitados.

Cuando ingrese a esta actividad en la pestafia “Solicitud de mds informacion” podra ver los
comentarios del coordinador de su programa, los cuales le indicardn qué debe ajustar en la solicitud.
Para hacer los ajustes vaya a la pestafia “Datos de la homologacién”. En esta pestafia podra editar
la informacién o documentos de los cursos que desea homologar seleccionando la fila del curso que
necesita editar en la seccion “Curso(s) a homologar” (la fila pasara de blanco a gris) y haciendo clic
en el icono de lapiz que esta en la parte inferior izquierda de esta seccién.

¥ Curso(s) a Homologar

Semestre que - Intensidad - - Curso uniandes Que| Codigo Uniandes | Prefijo

SlEE Umandesl tomo o tomara i AEE Horaria | T | DUEEONEE Homologara Que Homologard | Curso
N MEDIO!

GRAPHIC DESI @ Primer ser ~ 2020 5 1,00 16,00 DISE2501 DISE

PLASTICOS

Si se requiere ajustar el certificado de notas podrd hacerlo también en la seccién correspondiente,
en la que podra eliminar documentos y subir nuevos o subir documentos adicionales, siguiendo las
instrucciones del punto 4.4.

Cuando termine la correccién de informacion haga clic en “Siguiente”.
Nota: Tenga en cuenta que el plazo para modificar o corregir la solicitud es de 3 dias habiles, al

no realizarse la actividad en este plazo, la solicitud se cancelara auntomaticamente y se enviara
la notificacion por correo electrénico.

5.2. Adjuntar Informacidn Adicional

Cuando una solicitud de homologacidn se encuentra en estudio por parte de un profesor, este
puede requerir que se adjunte al caso informacidn adicional para tomar una decisién con respecto
a la aprobacién del curso. En este caso, usted recibe por correo electrénico una notificacién
solicitdndole dicha informacién adicional. Usted debe ingresar a su bandeja de entrada y entrar ala
actividad “Adjuntar Documentacién” del caso correspondiente y adjuntar la informacion solicitada.

Cuando ingrese a esta actividad en la pestaia “Solicitud de mas informacion” podrd ver la
informacidn adicional solicitada por el evaluador, lo que le indicarad qué debe ajustar en la solicitud.
Para hacer los ajustes vaya a la pestafia “Informacién de la actividad”. En esta pestafia podra editar
los documentos de los cursos que desea homologar seleccionando la fila del curso que necesita
editar en la seccién “Curso(s) a homologar” (la fila pasara de blanco a gris) y haciendo clic en el icono
de lapiz que esta en la parte inferior izquierda de esta seccion.
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v Cursos a Homologar
Curso No Uniandes Unidad Académica Curso Uniandes a Homologar Cddigo Curso Uniandes a Homologar
GRAPHIC DESIGN MEDIO: PLASTICOS DISE2501
—_—

Al ingresar al curso pertinente puede adjuntar la informacién adicional en los campos de
“Programa del Curso a Homolgar” o “Bibliografia del Curso a Homologar” en los que puede
cambiar el documento anterior o adjuntar uno adicional siguiendo las instrucciones del punto

Cuando termine la adicién de informacién haga clic en “Siguiente”.

> Observaciones

Save Enviar

Para adjuntar la informacién adicional, el/la estudiante cuenta con 5 dias después de asignada la
actividad y recibida la respectiva notificacién. De no adjuntarse la informacidn solicitada en el plazo
correspondiente, la solicitud se cancelara automaticamente, notificando al estudiante por correo
electrénico.

Nota: Tenga en cuenta que el plazo para modificar o corregqir la solicitud es de 3 dias habiles, al
no realizarse la actividad en este plazo, la solicitud se cancelara auntomaticamente y se enviara
la notificacion por correo electrdnico.

5.3. Cancelar Solicitud

Una vez radicada la solicitud de Homologacidn, y antes de su validacion por parte del programa el
estudiante, este/a puede cancelar su solicitud, seleccionando la opcion “Cancelacién manual —
Validar” en su bandeja de entrada. El/la estudiante visualiza la pestafia “Cancelacién del Curso” (Si
requiere ver la informacion del grupo de cursos de la solicitud debe ingresar dando clic al nimero
del caso que esta en la columna “Caso No”).
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Nimero de Solicitud: HOMZ2021-8-112 Estado Solicitud: En Validacidn [Val)

Fecha de Creacién: 03/08/2021 Periodo Académico: 202119

Mative Cancelacian Tipe Homologacian Histarico de Comentarics Histarico de Estados Histarico de Motificaciones

Hombres: JUAN ESTEBAN Apellidos: ARIZA FLOREZ

Cédigo: 201924280 Correo Electrénico: T::“—“" neré15245@carganannar.ed
Login: JARIZAF Estado Academico: Fl

Teléfono Fijo: 4801781 Himero de Celular: 32235810294

Semestre Segln Créditos: 4]

w Programas

Programa Nombre Mivel Académica Seleccionar

ADMINISTRACION DE EMPRESAS ADMIMISTRACION DE EMPRESAS PR s

» Informacidn de la Cancelacidn

Motivos de Cancelacion: For favor seleccions...

Soporte Cancelacion:

@ Upload i Delets all

El/la estudiante debe seleccionar la razén por la que decide cancelar la solicitud en el campo
“Motivos de Cancelacién”.

w |nformacion de la Cancelacion

Motivos de Cancelacion: Por favar seleccione

Soporte Cancelacion: A peticidn del
estudiante.

Adulteracion o
falzedad en los
documentos
soportes.

Estudiante no Ly
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El/la estudiante puede adjuntar soportes para su cancelacion en PDF y registrar los comentarios que
considere pertinentes. Para confirmar la cancelacién de la solicitud, el/la estudiante selecciona
“Enviar”, o puede guardar seleccionando “Guardar” y continuar con la cancelacién en otro
momento. Una vez cancelada la solicitud, esta no serd mas visible en la bandeja de entrada, y su
trdmite en la Coordinacién del Programa se cancelara.

5.4. Cancelar Curso

Una vez radicada la solicitud de Homologacidn, el/la estudiante puede cancelar grupos de cursos
que hacen parte de su solicitud, seleccionando la opciéon “Cancelacién curso” en su bandeja de
entrada. El/la estudiante visualiza la pestafa “Motivo Cancelacién” (Si requiere ver la informacion
de la solicitud debe ingresar dando clic al nimero del caso que esta en la columna “Caso No”).

Himero de Radicacidn: HOMZ2021-56-133 Estado Solicitud: 30

Fecha de Creacidon: 2210612021 Periodo Académico: 202119

Cancelacidn del Curso Datos Generales Histérico de Comentarios Histédrico de Estados

w Tipo de Solicitud

Cursos Uniandes

v Datos Universidad

Universidad: U.DELOS ANDES —~ Paisdela COLOMBIA Ciudad de la
Universidad: Universidad:

» Certificado de Motas

v Informacidn de la Cancelacidn

Soporte de la Cancelacidn:

Motivo de la Cancelacion: Por favor seleccione...

@ Upload 1 Delete all

El/la estudiante debe seleccionar la razén por la que decide cancelar el curso:
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Motivo de la Cancelacion: P'Dr favor seleccione.. .

5
A peticion del estudiante.
Estudiante no tomo elllos)
cursofs).
Estudiante no trajo
documentos adicionales. W

El/la estudiante puede adjuntar soportes para su cancelacion en PDF y registrar los comentarios que
considere pertinentes. Para confirmar la cancelacién del curso, el/la estudiante selecciona “Enviar”,
o puede guardar seleccionando “Guardar” y continuar con la cancelacién en otro momento. Una
vez cancelado el curso, este no serd mas visible dentro de la solicitud padre.

Direccién de Gestion Académica | 21



Instructivo para estudiantes proceso de Homologaciones

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Reglamento General de Estudiantes de Pregrado
Reglamento General de Estudiantes de Especializacion
Reglamento General de Estudiantes de Maestria
Reglamento General de Estudiantes de Doctorado
Reglamento de Intercambios Estudiantiles CONSULTE AQUI
Reglamento de Intercambios Estudiantiles Maestria
Reglamentacion sobre Homologaciéon y Validacién de Materias
Reglamentacion sobre Idioma Extranjero para Pregrado
Reglamento de Transferencias Internas
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