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Rol del Evaluador: Evaluar las homologaciones de cursos solicitados por los estudiantes de
la Universidad de los Andes en el sistema de homologaciones.

1.

2. Cuando un estudiante solicite una Homologacion le llegard una notificacién al correo

3. Cuando se identifica el caso que se quiere

4.

Para acceder al sistema se puede realizar de dos formas:
a) Ingresar al siguiente portal web: https://solicitudesestudiantes.uniandes.edu.co/ y
autenticarse con su usuario Uniandes.

b) Ingresar directamente a un caso a través del correo de notificacién y del link indicado.

electrénico. Asi mismo, el sistema almacenard las solicitudes en la bandeja de entrada en la cual
podrd visualizar los casos y las actividades asignadas.

Bandeja de entrada

- Todos los procesos

] Todos los casos

» Processes

Caso No

Proceso Actividad ~  Fecha creaci6n proceso

Confirmacion Cargus Confim: 08/02/2015 8:31 pm

Evaluacion de Cursos 19/02/2015 10:59 am

Evaluacion ge Cursas 03/03/2015 12:14 pm

Evaluzcion ge Cursas 18/02/2015 11:32 am

Homologaciones. 06/03/2015 3:19 pm

Itud Homologacion 06/03/2015 3:03 pm
Homologacion Grupo de Cursos 10/02/2015 9:52 am

Homologacion Grupo de Cursos 17/02/2015 10:43 am

Homologacion Grupo de Cursos

.
.
.
.

Homologaciones. .
.
.
. 15/02/2015 10:12 am
.

o
o
o
o

Homologacion Grupo de Cursos 17/02/2015 10:46 am

nUmero de caso o al nombre de la actividad.

- Todos los procesos

1 Todos los casos

, Processes

[ 63

Caso No Proceso Actividad -  Fecha deacon proceso
* B CAR-201520-1 Confirmacion Cargus ® Confirmar Coreue 03/02/2015 831 pm
* 5 Evaluacion de Cursos . 18/02/2015 10:59 am
Evaluacion ge Cursos . 03/03/2015 12:14 pm

? Evaluacion oe LUrsos g 18/02/2015 1132 am
- Homalogaciones - 06/03/2015 319 pm
# B . 06/03/2015 303 pm
#* Homologacion Grupo ae Cursos @ 18/02/2015 9:52 am
* B Homologacion Grupo ae Cursos @ 17/02/2015 10:43 am
#* Homologacién Grupo de Cursos~ # 18/02/2015 1012 am
* 5 Homologacion Grupo ge Cursos @ Rew 17/02/2015 10:46 am

Actividad vence en

Actividad vence en

Fecha Solucién
08/02/2015 8:31 pm
05/03/2015 11:00 am
17/03/2015 12:00 pm
05/03/2015 1132 am
17/04/2015 3:20 pm
17/04/2015 3:04 pm
02/04/2015 853 am
07/04/2015 10:44 am
09/04/2015 1012 2m

07/04/2015 10:46 am

consultar (cuadro azul), se ingresa ddndole

Fecha Salucion
09/02/2015 8:31 pm
05/03/2015 1100 am
17/03/2015 12:00 pm
05/03/2015 1132 am
17/04/2015 3:20 pm
17/04/2015 3:04 pm
08/04/2015 953 am
07/04/2015 10:44 am
09/04/2015 1012 am

07/04/2015 10:46 2m
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En la solicitud puede consultar: informacion de la actividad (la informacién general del caso y el
cuadro con la informacién de los cursos que se solicitaron homologar) y el histérico de
comentarios.

Informacion de la actividad

» Informacién General

Fecha de Solicitud:

Estado solicitud:

Estado casu:

» Informacién del curso

Universidad:

Pais:

Cursos a Homologar

Unidad Académica Nombre

ADMINISTRACION

CONTABILIDAD CERENCIAL

170272015

En proceso

Curso en evaluzclon

U DE LA SABANA Cludad: BOGOTADC

COLOMBIA

Curso Uniandes Cédigo Uniandes Observacién  Resuitado Evaluacién del Curso

FILOSOFIA ¥ MATEMATICAS MATE1007

Justificacién del evaluador
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5. Para evaluar el curso: De la tabla de cursos a homologar, se selecciona el curso que se quiere
evaluar (cuadro rojo) y posteriormente se da clic al icono resaltado en el cuadro azul.

Cursos a Homaologar

Unidad Académica Nombre Curso Uniandes Cddigo Uniandes Observacidn  Resultado Evaluacién del Curso |ustificacién del evaluador

6. En la ventana emergente se puede revisar la informacién relevante de los cursos a homologar
(cuadro azul) y se puede descargar el programa del curso y su bibliografia.

7. Debe revisar cada uno de los criterios de evaluacion para las solicitudes de homologacion vy
seleccionar el resultado (cuadro azul). En caso de seleccionar “No Cumple” en un criterio, el
sistema automdticamente marca como “No aprobado” el resultado de la evaluaciéon vy la
justificacién (cuadro verde) es requerida. En caso de requerir evaluar criterios adicionales, se
selecciona la opcidn correspondiente (cuadrado morado):

I e requlere evahia oiterios exceponaies” o "o I

‘Resultaco Evakiacicn del Curse:

Justificacion del svaluador:

8. Al terminar de hacer la evaluacion, de clic en el botén "Guardar” (cuadro anaranjado). En este
punto se cierra la ventana emergente y vuelve a la ventana de la informacién general.

9. Puede solicitar informacion adicional (cuadro azul) y seleccionar el tipo de informacién que
requiere (cuadro morado). Al hacer clic en el botén “Enviar” se le enviard una notificaciéon al
estudiante, informdndole los documentos que debe adjuntar. El estudiante tiene 5 dias hdbiles
para hacerlo. Una vez el estudiante cargue los documentos solicitados, recibird nuevamente
una notificacién para continuar con la evaluacién. En caso de que el estudiante no adjunte los
documentos en el plazo indicado, el caso se cancelard de forma automdtica.
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» Informacion adicional

Desea solicitar mds informacién al estudiante para evaluar
el curso %

» Observaciones

10. Revisar evaluacién y enviar:

« El campo resultado de evaluacion
(cuadro rojo), debe quedar como
No aprobado si alguno de los
criterios de la tabla "“Criterios de
evaluacién para las solicitudes de
evaluacién” estd seleccionado en

No cumple.
- Asegurarse que diligencié el campo
" Justificacion del evaluador”

(cuadro azul) en caso de que el
resultado de valuacién sea “no
aprobado”, pues el sistema no
dejard continuar.

« Si lo desea puede ingresar
comentarios en la seccion de
"Observaciones”, que  serdn
revisadas por los intervinientes en las
siguientes actividades del proceso
(es sélo para uso interno con los
coordinadores que intervienen en
actividades posteriores).

« Dar clic en el boton "Enviar"
(cuadro verde).

Informacion Adicional

Detalle de informacion adicional

Programa Detallado
Bibliografia Detallada
Intensidad Horaria Detallada

Monografia o Trabajo de Grado

> Informacion General
Fecha de Solicitud:
Estado solicitud:

Estado caso:

> Informacion del curso
Universidad:

Pals:

Cursos a Homologar

Unidad Académica Nombre

> Informacion adicional

Desea solicitar ms Informacién al
estudiante para evaluar el curso 7:

> Observaciones

Curso en evaluacién

DELASAB Cudad: BOCOTAD.
COLOMBIA
Curso Unlandes Cédigo Unlandes Observacién [Resultado Evaluacién del Curso i Justificacién del evaluador
ILOSOFIA Y MATE! 1
Detalle de informacién adiclonat:

Guardar Enviar

Nota: Si da clic en Guardar el caso no avanzard a la actividad siguiente y quedard en su bandeja
de entrada para que la actividad sea completada en ofro momento. Para que el caso avance al
siguiente paso, es necesario dar clic en Enviar.
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